
Order 
Insturen



Order insturen via de Dealer Portal

Stap 1: Ga naar www.mo-b.nl 

Stap 2: Klik in het menu op ‘Dealers’ en vervolgens op ‘Dealer Portal’

Stap 3: Log hier in met uw e-mailadres en wachtwoord. U komt dan terecht in uw eigen Portal.

U komt dan terecht in de loginpagina.



Stap 4: Klik vervolgens op ‘Order aanmaken’

U komt dan terecht in dit scherm:



Stap 5: Tabblad klant gegevens

	- Hier geeft u aan of u de zending wil laten bezorgen of afhalen. Eventueel met een “Nieuw” 
losadres.

	- Gewenste leverdatum (op zijn vroegst dag 4 vanaf moment van bestellen).
	- Noteer eventuele opmerkingen en uw eigen referentie (deze wordt overgenomen op pakbon 

en factuur).

Stap 6: Tabblad Artikel toevoegen

	- Overzicht van de geplaatste orderregels 
	- Let op! zolang u de order nog niet heeft doorgezet (via “Order aanmaken”) kunt u nog  

wijzigingen aanbrengen (zoals: eenheid, aantal of regel verwijderen)

Via veld “Artikel” zoekt u het gewenste artikel middels:
	- Artikelnummer
	- Ingeven sleutelwoorden

Wanneer u het gewenste artikel gevonden heeft en het gewenste aantal heeft ingevoerd, klikt 
u op artikel toevoegen.

Stap 7: Tabblad Order



Stap 8: Staat alles goed? Klik dan op order aanmaken.

Ter bevestiging ontvangt u onderstaande mail van ons met als bijlage een ontvangstbevestiging.

Na verwerking van uw Portal Order door onze verkoop Binnendienst ontvangt u van ons ook 
nog de welbekende Orderbevestiging (met uw inkoopprijzen). 


