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Datum: 18-02-2015

Digitaal facturen

In dit artikel zullen we u uitleggen hoe u uw orders digitaal kan factureren.

Stap 1 orderoverzicht

Klik op “Order” om naar het orderoverzicht te gaan.
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Stap 2 batch factureren

Klik rechts op “Orders factureren”.
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Stap 3 orders selecteren
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Voor u verschijnt onderstaand scherm. Hierop kunt u de orders selecteren die gefactureerd
moeten worden.
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Ordernr Behandeld door
Totaalprin Order datum
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Offerte €476
Order 027483
statiegeld €19.17
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Stap 4 orders factureren

Nadat u de orders geselecteerd heeft, klikt u op het actiemenu en selecteert u “Geselecteerde

regels factureren”.
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1k wil voor deze relatie:

Offerte
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Totaalprin Order datum
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Stap 5 bevestiging

Bevestig dat u de orders wilt factureren.

VAl u de aangevinkle orders factureren?

oK Cancel

&3
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Stap 6 factuurdatum
U krijgt nu de keuze om de factuurdatum in te vullen. U kunt dus ook in de toekomst of in het

verleden facturen laten aanmaken.

Let op: De betalingstermijn geld vanaf de ingevoerde factuurdatum

_ Voerde factuurdatum in
[
[] Prevent this page from creating addiional dialogs

OK [y | Cancel
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Stap 7 afdrukken

Na het invullen van de factuurdatum, kunt u indien gewenst de facturen afdrukken of inzien als
PDF.
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Stap 8 factuuroverzicht

Klik op “Factuur” om naar het factuuroverzicht te gaan.
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Stap 9 facturen outbox

Beweeg de muis over “Factuuroverzicht” in de grijze balk. Selecteer vervolgens de “Facturen
outbox”.

TROUBLEFREE
RETAIL

Factuur

[ Facturen
# Home > Facturen > Factuuroverzicht v m i

& Factuuroverzicht

Perioge van 2122015 0 Penosetot 252016 ) — Alle relaties — v Q
it betaald & Veriopen = | Facuurnrvan Tot Bearagussen € en €
Post en digitaal ™ Reclame v +Niguswe factuur
& Ontvangsten per dag = hm:mﬁlﬁw AR, o ";_L P ngom =
O Openstasyida posley) [) 0 Opsluithand Sx1&x100cm ha zwart € 10339 € 12631 € 000 € -]
= Overzicht betalingen 0 0 805 . hoekprofiel grijs 300cm CU- € 740 € 895 € 000 € a8
= FMNMD@ 0 0 Garden Stones trommel (K) 20x30x5cm Brul E, ?a 4 e 52 81 r oo? € a2
0 0 wiachtkosten taref 1 € 5819 € 7041 € 000 € r-]
208205 0 0 Opslutband (E) 6x20x100cm vb Zwart € 289 € % € 000 € 350 ]
8
2042015 0 0 Opshitband (E) 10:20x100cm vb Zwart € e € 00 € a
220 0 0 aanbieding abbeystone 20120 Florali € 59916 € 000 € a
22042015 0 0 Betonpaal gris giad 2.80 lang (K) € nz € o € =}
2042005 0 0 Vijver afdskrand viethamees basalt diep € 2086 € 1000 € 8
2104201 1 yunstgras 25 kg € 223 € € 000 € I
20002015 12 sace met Inkeping d=Bcm bruin 25 ho € 3202 € 879 € 000 € 8
18042015 10 14 VIVARIA VERVANGINGSLAMP UVC-LAMP 55 W-PL €  Bo4Ed € 108251 € 000 € 108251 —Kesa -4
17042015 5 o nerm grenen 180 € e € 102 € 000 € 2 —Kesaie- |v] @
Kesacie~ [v] @
Kies actie v &
17042015 14 Pramium soft kunstgras 4 m1 breed (415.5 € 85435 € 103376 € 000 € 103376 —Kesacte— 8
16042015 24 30 drukverdelend onderdoek 4m breed € 420014 € 508217 € 000 € 508217 —Kiesache- a8
5 0 Kunstgras Natural Relas 4 m1 breed € 95000 € 114950 € 00 € Kies actie Y e
160 2 30 Premium soft kunstgras 4 m1 breed (roi n € 122500 € 148225 € 000 € r-]
16-042015 24 30 Kunstgras Pramium Lounge 4m breed (714 m € 52397 € 6300 € 000 € 8'=8 BEBm®
16-04-2015 2 8 Promium sof kunstoras 4 m1 breed € 280020 € 349714 € 000 € 3497.14 - Kies acke a8 - B®
16-04-2015 2 30 Kunstgras Comfort Light 4 m breed (418 € 438917 € 531090 € 000 € 531090 -~ iesacte I B®
2 30 Kunstgras Premium Lounge 2m 82) € 25696 € 31092 000 € 31092 - Kies actie— & Bm®

112131415

0252-250250

Troublefree BV | www.troublefree.nl | info@troublefree.nl | te



http://www.troublefree.nl/
mailto:info@troublefree.nl

N—=

Troublefree Retail TROUBLE

Knowledge base artikel eyl
Stap 10 afdrukken / verzenden

Indien u bij het batch factureren de facturen niet afgedrukt heeft dan kunt u dit alsnog doen in de
facturen outbox. Klik onder de kolom “Print” op opslaan.
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Stap 11 afdrukken

Kies de gewenste afdrukwijze.

Printverzend-dialoog

Factuur Exclusief BTW

Bakie

& Afdrukken B Dwmu@nls POF
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Stap 12 verzenden

Als u onder de kolom “Verstuur” op opslaan klikt dan worden de geselecteerde facturen
verzonden.
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